金职院公共基础学院教职工请假审批表（存根）
单位：
    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　编号：                                            
	姓　名
	
	部门
	
	职务（职称）
	

	请　假
类　别
	
	请假起止时间：       年   月   日 ——      年   月   日 

	请　假

原　因
	
	销　假

时　间
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填写时间：  年   月   日
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

金职院公共基础学院教职工请假审批表
单位：
            　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 编号：       
	姓　名
	
	部门
	
	职务（职称）
	

	请　假
类　别
	
	请假起止时间：       年   月   日 ——      年   月   日 

	请　假

原　因
	

	课程组意  见
	负责人签名：

              　　　　　　 

   　　　　  年   月   日　
	专业（部门）

意  见
	负责人签名： 

               　　　  年   月   日

	教科办意  见
	负责人签名：
 　　　

年   月   日
	办公室
意  见
	负责人签名：

              　 　 
 年   月   日 

	学  院

审  批
	                      分管领导签名：                            年   月   日

	销假

情况
	签名:     　 　　　　部 门(盖章）　　　年   月   日


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注：

1.请假类别栏中填写：事假、病假、产假、哺乳假、婚假、丧假。
2.请假2天以内，由办公室审核、批准。
3.请假3天及以上，由办公室审核，由分管领导审批。
4.请假15天以上者，填写《金华职业技术学院教职工请假审批表》，逐级审批。
